
 ANNEE 2023 - 2024 FICHE-PROGRAMME n°22

WINDOWS 10, LA BUREAUTIQUE- INTERNET 
   LUNDI de 15 h  à 17h à partir du 09 Octobre 2023 

Durée: de 5 à 22 semaines 

Animateur : Claude FRICARD 

Préalable : Cette formation en plusieurs modules s'adresse à vous dans la mesure ou vous 
avez acquis les fondamentaux de la gestion d'un ordinateur : Organisation des dossiers, 
déplacement des fichiers, téléchargement et installation de logiciels.
 

En début de session et durant 5 ou 6 séances nous reviendrons sur les bases pour 
vérifier et assurer les niveaux d'acquisition, ce module (module 1) est un préalable aux 
autres modules.
Les modules :

● Module 1 :Windows 10 : paramétrages, connexions, applications par défaut, 
sauvegarde restauration du système, maintenance,  ... 

● Module 2  
● Module 3   
● Module 4

Pour les modules 2 à 4 voire 5 ; parmi ce qui peut être abordé ou revu: 

✗ Le traitement de texte
✗ les tableurs 
✗ les bases de données (Access de Microsoft ou Base de données de Libre Office)
✗ la messagerie avec un logiciel tel que Thunderbird, Outlook …
✗ le traitement des images : modifications, insertions, suppression d'éléments...et avec 

la conversion de formats.
✗ Logiciel de Présentation tel que Power Point de Microsoft ou Présentation Impress 

de Libre Office 

Le contenu de ces modules sera 
précisé ultérieurement en 
fonction des souhaits exprimés 
par les adhérents
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